JE METS A JOUR MON ESPACE FAMILLE

Je me connecte a mon portail famille

Pt

g Vialelien:

https://portail.bergerlevrault.fr/MairieAubigneRacan/accueil

Puis, je me rends dans mon « Espace famille »

e Espace famille
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Consulter, compléter et modifier les informations des Consulter le planning, réserver une activité, déclarer une Ajout des documents nécessaires pour le service enfance. Veuilez prendre connaissance du réglement intérieur de

membres de votre famille. absence pour les individus de votre famille. votre collectivité.

2) Jouvre mon dossier

accwes 1+ spaceamae  DOSSIer de famille

Les responsables

Sophie DURAN

Les enfants



https://portail.bergerlevrault.fr/MairieAubigneRacan/accueil

3)

sseaceramie + Dossier de famille

Accueil /

Les responsables

ELISE DUPONT TEST MOSiSaIa phok)

A Des ééments importants sont manguants

Les enfants

MIA DUPONT Modifier ia photo

2 seplembre 2017 / 6 ans

Je vérifie et mets a jour les données sur ma famille

Dans l'espace « Les responsables », je peux mettre a
jour :

- mes informations de base (situation familiale,
téléphone, etc.)

- mon adresse

- mes informations bancaires

Si des modifications bancaires sont a signaler merci

de les communiquer au service cantine.

Dans l'espace « Les enfants », je peux mettre a jour :
- les informations générales

- les autorisations

- les contacts en cas d'urgence ou de personnes
autorisées a venir chercher mon enfant au restaurant

scolaire.

Attention a chague modification je n'oublie pas de valider mes demandes en cliguant sur le bouton :




SAISIR UNE DEMANDE D'ABSENCE VIA LE PORTAIL

La procédure qui suit est la méme pour saisir une demande de réservation.

Deux facons de saisir une absence :

1 — Directement sur le planning

En cliquant sur la journée souhaitée

Le message suivant apparait, répondre Oui pour annuler la réservation

Demande pour |'activité REPAS CANTINE REGULIER du 04/09/2025de .~ x

) Souhaitez-vous annuler votre réservation ? m m
Raison:

Historique des demandes

o/ 24/04/202510:13 - Réservé
Traité par 'application enfance

2- Avec le bouton « Absences » 2°Absences

Possibilité de saisir une absence sur pour une période.

Exemple : annuler tous les mardis du 01/09/25 au 10/07/26 pour un enfant
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Planning / Liste Faire une demande sur une longue période
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